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Bijlage 1 bij Beleidsplan 2026-2029   
 
Onderwerp: Werkwijze voor het doen van voorstellen van giften door de Diaconie betreft 
Zending buitenland (voorheen ZWO ) 
 
De Diaconie kan voorstellen doen in de diaconie vergadering om een gift over te maken aan een 
concreet buitenlands project dat past binnen Zending, Werelddiaconaat en 
Ontwikkelingssamenwerking van Kerk in Actie. 
Bij toekenning wordt de bijdrage betaald uit de Zendingsrekening welke valt onder de Diaconie. 
 
Werkwijze: 
De Diaconie doet een voorstel over welk project ze willen steunen. Hierbij zijn een 2-tal ‘typen’ te 
onderscheiden: 
 

A. De Diaconie komt met een voorstel / advies aan de vergadering om voor meerdere jaren te 
kiezen voor een buitenlands diaconaal project van Kerk in Actie. 
Vaak sluiten we aan bij het classisproject. 
Het is een taak van de Diaconie om het (classis)project in de gemeente bekend te maken, 
bijvoorbeeld door middel van het publiceren van achtergrond informatie en/of het organiseren 
van een informatieavond. 
Het besluit over het te kiezen project vindt plaats in de diaconie vergadering. 
 
Toelichting: In 2026 is voor het classis project ‘Fryslân foar Ghana’ gekozen. 

 
B. De Diaconie heeft in 2025 besloten om in elke diaconievergadering een gift van €100,- aan 

een nader te bepalen doel te geven dat gericht is op binnen-, buitenland, zending, medisch 
doel of werelddiaconaat. 
Hierbij wil de Diaconie ook buiten Kerk in Actie goede doelen steunen. De aanvraag voor een 
gift kan ook door een gemeentelid worden gedaan. 

- Het besluit wordt in de notulen opgenomen. 
-   Bij toekenning maakt de penningmeester het bedrag over naar het project. 
-  De projecten moeten een ANBI status hebben, verantwoord zijn en door alle diaken goed 
gekeurd zijn. 
- De gemeente wordt via Geandewei of website op de hoogte gebracht d.m.v. een 
kwartaaloverzicht van de collecten en giften welk project een gift van de diaconie ontvangen.   

 
Vastgesteld in de vergadering van het College van Diakenen op 18 september 2025. 

 
 

Herman Stormer,     Margje van der Staal 
voorzitter     secretaris 
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Bijlage 2 Beleidsplan 2026-2029   
 
Onderwerp: Werkwijze aanvraag gemeenteleden voor steunaanvraag buitenlands Diaconaal project.   
 
Gemeenteleden kunnen bij het College van Diakenen (de Diaconie) een verzoek indienen voor een gift aan een 
concreet project met een duidelijk diaconaal karakter in het buitenland.  
Voorwaarde is dat het een project is waarmee het gemeentelid zelf een bijzondere betrokkenheid heeft (gehad), 
of omdat bijvoorbeeld een familielid of vriend[in] bij het project werkt, er direct bij betrokken is of ermee 
verbonden is geweest.  
Bij toekenning wordt de bijdrage betaald uit de algemene middelen van de Diaconie. 
 
Werkwijze behandelen aanvraag door de Diaconie: 
- De aanvraag kan schriftelijk (per mail) worden ingediend bij de secretaris van de Diaconie,  
  emailadres: secretariaat.cvd@pgdaw.nl    
- De aanvraag gaat voor bespreking en advies naar de Diaconie.  
- Vervolgens wordt de aanvraag, voorzien van advies, ter fiattering voorgelegd aan de Diaconie. 
- De aanvrager krijgt per mail antwoord c.q. bevestiging van de secretaris van de Diaconie. 
- E.e.a. wordt in de notulen vastgelegd. 
- Bij toekenning maakt de penningmeester het bedrag over naar de opgegeven bankrekening. 
- De aanvraag wordt, te samen met het terugkoppeling-document (*) in de boekhouding opgenomen. 
- De werkgroep zorgt er voor dat een gift aan een project bekend gemaakt wordt in Geandewei  
  en/of op de website. Hierbij wordt ook (achtergrond)-informatie over het project verstrekt.  
 
Werkwijze en spelregels voor indienen aanvraag: 
Om verantwoord en zorgvuldig met de Diaconie-gelden om te gaan, geldt het volgende: 
 

A. Wanneer de aanvraag betrekking heeft op een Kerk-in-Actie project, is vermelding van het project met 
een omschrijving en eventueel projectnummer voldoende (zie website Kerk in Actie). 
 

B. Wanneer het een ander project betreft, dan kan dit alleen wanneer er sprake is van een ANBI-status. 
Daarnaast dient bij de aanvraag het volgende worden aangegeven: 
- De naam van de organisatie waaronder het project valt en de betrokkenheid van aanvrager; 
- Een beschrijving van het project waarbij het diaconale karakter en noodzaak duidelijk omschreven is 
en een concrete beschrijving (doel) waaraan en op welke termijn de gift besteed zal worden; ook wordt 
aangegeven in hoeverre het   
  project een ‘meerjarenproject’ is, c.q. een duurzaam/langlopend karakter heeft. 
- De wijze waarop de gift wordt overgedragen aan de organisatie, en de toezegging/garantie van de 
aanvrager dat er een schriftelijke bevestiging (*) komt dat de gelden daadwerkelijk zijn ontvangen door 
de organisatie en uitsluitend aan het  
  bestemde doel zijn besteed (verklaring lokale organisatie met handtekening c.q. bevestiging per email 
van lokale contactpersoon).  
- Opgave naam en IBAN nummer waarop gift gestort dient te worden.  

 
Opmerking: de gift mag op geen enkele manier besteed worden aan reis- en/of verblijfkosten. 
De Diaconie zorgt voor bekendmaking in Geandewei en/of op de website. 
 
Vastgesteld in de vergadering van het College van Diakenen op  20 november 2025. 
 
 

Herman Stormer,     Margje van der Staal 
voorzitter     secretaris 
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Bijlage 3 bij Beleidsplan 2026-2029 
         
Onderwerp: Werkwijze bij hulpaanvraag van gemeenteleden   
 
Gemeenteleden kunnen als de situatie daarom vraagt bij de Diaconie vragen om financiële 
ondersteuning. Bijvoorbeeld omdat de omstandigheden plotseling veranderd zijn, iemand werkloos is 
geworden, of dat een uitkering onvoldoende is om financieel van rond te kunnen komen. 
 
Een hulpaanvraag kan gesteld worden via de pastor, ouderling, pastoraal bezoek[st]er, contactpersonen 
of diaken van een sectie. 
Noot: Het is erg belangrijk om zorgvuldig met een hulpvraag om te gaan en er voor te zorgen dat de 
vertrouwelijkheid en privacy gewaarborgd wordt. Een ieder dient hier zeer bewust mee om te gaan. 
 
De werkwijze is als volgt: 

1. Geef aan het gemeentelid aan dat de hulpvraag zal worden behandeld door de sectie-diaken in 
overleg met het Moderamen van de Diaconie. Met de vraag of de aanvrager dat goed vindt. 

 
Geef aan dat de aanvrager haar / zijn verhaal niet aan u hoeft uit te leggen, dat is aan de 
Diaconie en daarvoor komt de sectie-diaken voor een gesprek en eventueel de voorzitter van de 
Diaconie. 

 
2. Spreek af wie contact opneemt met de sectie-diaken:  de aanvrager of uzelf. 
3. Vraag van daaruit of u naam, adres en telefoonnummer mag doorgeven aan de sectie-diaken. 
4. In eerste instantie gaat de diaken op bezoek om de hulpvraag aan te horen. 
5. De sectie diaken geeft de hulpvraag door aan de voorzitter van de Diaconie. 
6. De voorzitter overlegt met de sectie diaken of de hulpvraag duidelijk is en of de Diaconie 

de hulpvraag kan oplossen; aandachtspunten hierbij zijn o.a.: is een gift nodig of eventueel een 
lening, of kan beter worden doorverwezen naar bijvoorbeeld de WMO en/of SUNOF en of de 
Diaconie hierbij kan ondersteunen. 
Zo nodig is hierover verder overleg met de aanvrager. 

7. De voorzitter bespreekt de hulpvraag (anoniem) in het moderamen van de Diaconie. 
8. De sectie-diaken en moderamen overleggen en besluiten samen. 
9. Bij toekenning gaat -in geval van contanten- de betaling via de sectie-diaken en aanvrager tekent 

voor ontvangst.  
10. Is er sprake van een lening dan wordt dit schriftelijk vastgelegd.  
11. Betalings-documenten worden door de penningmeester gearchiveerd. 
12. De aanvraag wordt anoniem in de Diaconie vergadering gemeld en in algemene zin in de notulen 

vermeld. 
 

Vastgesteld in de vergadering van het College van Diakenen op 22 mei  2025. 
 
 

Herman Stormer,     Margje van der Staal 
voorzitter     secretaris 
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    College van Diakenen    secretariaat.cvd@pgdaw.nl    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
Bijlage 4 bij Beleidsplan 2026-2029  
              
Onderwerp: Regeling bedragen attenties aan gemeenteleden. 
 
Aan: Ouderlingen, pastorale bezoek[st]ers, contactpersonen. 
 
Bij bezoek aan gemeenteleden kan door u, namens de gemeente, als blijk van meeleven een attentie 
worden gegeven. 
Per 1-1-2024 gelden hiervoor de volgende bedragen. 
 
Wanneer er bloemen worden gegeven gaat het om een bedrag van maximaal € 10,=. 
 
In de meeste gevallen zal het gaan om: 
- verjaardagen 80 jaar en ouder  max. € 10,=. (Alleen personen die niet naar de 

verjaardagsfeestjes kunnen komen)  
- zieken (langdurig)   max. € 10,=. 
- geboorte     max. € 10,=. 

 
Voor huwelijksjubilea gelden de volgende mijlpalen: 25, 40, 45, 50, 55, 60, 65 jaar, enz. 
Het bedrag hiervoor is maximaal € 15,=.  
 
Er kan gekozen worden om i.p.v. bloemen iets anders te geven dat [beter] bij de persoon past. 
Dit laten we over aan de creativiteit van de betreffende mensen, uitgangspunt is wel het bedrag van 
resp. max. € 10,= en max. € 15,=. 
 
Er kunnen zich altijd uitzonderingen voordoen, overleg in dergelijke gevallen even met de 
betreffende diaken van de sectie. 
 
Nieuw zijn de verjaardagsfeestjes voor 80 jaar en ouder. 
Deze worden gezamenlijk in De Herberg of de Grote Kerk gehouden. 
Van verschillende secties worden de gemeenteleden van boven de 80 jaar uitgenodigd. 
Deze mensen worden dan niet meer thuis met een bloemetje bezocht. 
Ter info:  Verjaardagen van gemeenteleden worden vanaf 80 jaar vermeld in Geandewei. 
 
Wij vragen u de bonnetjes te bewaren. Om de 5 maanden is er gelegenheid om deze in te leveren. 
Dit wordt middels een bericht van de penningmeester aangegeven. 
De bonnen kunnen op het kerkelijk bureau ingeleverd worden.  
Bericht hierover gaat via de ouderling van uw sectie en/of per mail of een mededeling in Geandewei. 
 
Vastgesteld in de vergadering van het College van Diakenen op 10 april 2025. 
 
 

Herman Stormer,     Margje van der Staal 
voorzitter     secretaris 
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  College van Diakenen         secretariaat.cvd@pgdaw.nl    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
      
Bijlage 5 bij Beleidsplan 2026-2029   
        
 
Onderwerp: Keuzelijst voor collecte bij trouwdiensten 
 
Een trouwdienst is een eredienst. De collecte die gehouden wordt is dan ook bestemd voor de Diaconie. 
Het beleid van de Diaconie is dat er gecollecteerd wordt voor (een speciaal project) van Kerk in Actie. 
Of een maatschappelijk doel uit de lijst. Ten derde een doel dat het bruidspaar zelf aangeeft en dat 
kerkelijk gerelateerd is. 
 
Als het Bruidspaar te kennen geeft graag aandacht te willen geven aan een bepaald doel of project, dan 
kan gekozen worden uit de onderstaande lijst. 
 
Het Bruidspaar verstrekt van te voren de gegevens zodat de collecte correct en snel afgedragen kan 
worden door de penningmeester. Het Bruidspaar krijgt bericht over hoeveel de collecte heeft 
opgebracht. Regel is dat de opbrengst ook wordt vermeld in Geandewei. 
 
De predikant bespreekt met het Bruidspaar waarvoor zij de collecte wil bestemmen. 
 
Er kan gekozen worden uit: 
 

1. (Een speciaal project van) Kerk in Actie. Zie www.kerkinactie.nl 
Het mag een binnenlands of een buitenlands project zijn. 
 

2. Andere doelen kunnen zijn: 
- Het classisproject Fryslân foar …..  van Kerk in Actie ( welk land we dan actief mee bezig 

zijn) 
- Stichting Voedselbank Dokkum. Zie website:  https://voedselbankdokkum.nl 
- Stichting Alzheimer Nederland  
- Nederlandse Hartstichting 
- Stichting KiKa Nederland 
- Stichting KWF Nederland 
- Nierstichting Nederland 

  
 
De afhandeling van de collecte gebeurt door de ouderling en diaken tezamen . 
 De diaken draagt dit vervolgens af aan de penningmeester. 
 
Vastgesteld in de vergadering van het College van Diakenen op 13 maart 2025. 
 
 

Herman Stormer    Margje van der Staal 
voorzitter     secretaris 
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Bijlage 6 Beleidsplan 2025-2029    
         
Onderwerp: Protocol Avondmaalsviering  in Nieuw-Dockaheem. 
 
Op de woensdag voor Witte Donderdag is er een Avondmaalsviering in Nieuw-Dockaheem.  
Deze dienst is meestal ’s morgens van 10 tot 11 uur. Er komen ongeveer 30-40 personen. 
De viering wordt geleid door een predikant. Naast de predikant is er een ouderling of een pastoraal 
medewerker en minimaal één diaken aanwezig. 
 
De diaconie is verantwoordelijk voor alle voorbereidingen en zorgt er voor dat de predikant en 
ouderling tijdig geïnformeerd zijn. De vrijwilligers van Dockaheem zetten de tafels voor een zittende 
viering in een T-vorm klaar, met witte tafellakens en bloemstukjes. 
De diaken informeert bij Nieuw-Dockaheem wie er zorgt voor de witte tafellakens en 4 witte servetten 
en de bloemstukjes. Eventueel de tafellakens en servetten meenemen (uit de Grote Kerk). 
 
Voor de viering is het volgende nodig: 
Het Avondmaalstel ligt in de kluis. Deze is met een code te openen..... De koster weet de code. 
1 Avondmaalskelk. 
2 Bekers. 
4 Schalen. 
2 flessen Avondmaalswijn en 1 fles druivensap. 
50 glaasjes voor de wijn en druivensap (uit Grote Kerk). 
1 Avondmaalsbrood in lange repen, te bestellen bij bakkerij van der Bijl.  
2 Collectezakken, uit de kerk mee te nemen. 
 
- Verdeel het brood over twee schalen, maak op één van de schalen een kruis en leg er servetten over. 
- Vul vooraf de glaasjes met wijn / druivensap. Giet de rest van de wijn in de karaf. 
- Zet alles op de tafel voor de predikant en ambtsdragers neer.  
- De predikant geeft twee ambtsdragers links en rechts een schaal met brood aan. De ambtsdragers lopen 
met de schaal naar de gemeenteleden en delen het brood uit. De ambtsdragers brengen de schaal naar de 
tafel terug.          - De diaken en/of ouderling of pastoraal werker gaan rond met de glaasjes wijn en 
druivensap. 
- Aan het eind van de dienst wordt een collecte gehouden, bestemd voor de Diaconale Paascollecte. 
NB: Deze collecte wordt door beide ambtsdragers geteld en in een gesloten envelop, voorzien van het 
bedrag, datum en naam in het bestemde collectebakje in de geldkluis in de kerk gelegd.  
De diaken meldt de opbrengst aan de penningmeester. 

Na afloop alles afwassen en weer naar de kluis in de kerk brengen. 
Er is na afloop van de dienst koffie met koek, daarbij helpen de vrijwilligers. 
De bonnetjes kunnen bij de diaconie worden ingeleverd. 
 
 Vastgesteld in de vergadering van het College van Diakenen op 13 maart 2025. 
 

Herman Stormer,     Margje van der Staal 
voorzitter     secretaris 
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 College van Diakenen     secretariaat.cvd@pgdaw.nl 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
- 

3. Taken, bevoegdheden en verantwoordelijkheden Administrateur  
 
a) Het met regelmaat aan de hand van de door de penningmeester aangeleverde gegevens, bijhouden van de 

grootboekadministratie van de Diaconie. De penningmeester is voor de administrateur in principe de enige 
bevoegde contactpersoon van de Diaconie.  

b) Het met de penningmeester afstemmen van eventuele geconstateerde onduidelijkheden en/of vragen met 
betrekking tot de financiën. Zo nodig de penningmeester voorzien van gevraagde en ongevraagde adviezen 
op financieel gebied.  

c) Het tijdig (als streeftermijn geldt één week) verwerken en (laten) overboeken naar de Diaconie-rekening 
van de opbrengst van de collectemunten c.q. van de scipio-app, bij voorkeur per collecte afzonderlijk, 
welke doorgaans wekelijks door het kerkelijk bureau middels een opgave formulier aan de boekhouder 
wordt verstrekt. Bij overboeking van collectemunten van meerdere collecten in één keer, wordt een mail 
met een gespecificeerde opbrengst per verstrekt of worden bij overmaking de data vermeld. 
Toelichting: dit is een praktische en pragmatische oplossing welke voortkomt uit het feit dat de boekhouder 
van de Diaconie tevens ook als boekhouder van de kerk betrokken is bij de betalingen van de kerk. 

d) Het tijdig verzorgen en opstellen van de jaarrekening in overleg met de penningmeester, inclusief de 
gegevens met betrekking tot de ANBI-rapportage ten behoeve van publicatie op de website PGDAW.  

e) Ervoor zorgdragen dat de definitief vastgestelde (en getekende) begroting en jaarrekening tijdig digitaal in 
FRIS naar het CCBB worden verzonden. Hiervoor is administrateur geautoriseerd door de Kerkenraad.   
De penningmeester wordt hierover geïnformeerd.  

f) Het tijdig contact opnemen met de accountant m.b.t. de controle van de concept-jaarrekening. Bij de 
controle ervoor zorgdragen dat de benodigde stukken en gegevens aanwezig zijn. Tevens het verstrekken 
van nadere inlichtingen op vragen van de accountant. Hierbij kan ook een beroep worden gedaan op de 
penningmeester.  

g) Het tijdig verzorgen en opstellen van de concept-begroting in overleg met de penningmeester. 

h) Het beheren en archiveren van de originele bankafschriften en de bijbehorende bewijsstukken alsmede alles 
wat verder tot de financiële administratie kan worden gerekend. De bewaartermijn van het archief van de 
financiële administratie is overeenkomstig de wettelijke bewaartermijnen ter zake. Indien de administratie 
niet langer nodig is voor de dagelijkse werkzaamheden, wordt deze naar het archief van het kerkelijk 
bureau gebracht. 

i) Het tijdig indienen bij de penningmeester van de jaar-factuur voor de uitgevoerde werkzaamheden in het 
voorgaande jaar [ca. maart]. 

Blad 4 van 5 
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College van Diakenen     secretariaat.cvd@pgdaw.nl 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
 
Ondertekening: Vastgesteld in de vergadering van het College van Diakenen op 28 augustus 2025. 
 

Herman Stormer,     Margje van der Staal 
voorzitter     secretaris 
 
 
 
   
J. Boorsma, boekhouder  (voor akkoord)        
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